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研修コース承認申請等各種手続きの手引き 

 

Ⅰ章 一般 

 

１．適用範囲 

 この手引きは、研修業務を実施する機関が、一般財団法人日本要員認証協会マネジメン

トシステム審査員評価登録センター（以下、当センターという。）の品質マネジメントシ

ステム審査員研修コース、環境マネジメントシステム審査員研修コース、航空宇宙産業向

け審査員研修コース、情報セキュリティマネジメントシステム審査員研修コース、クラウ

ドセキュリティ審査員研修コース、食品安全マネジメントシステム審査員研修コース、

FSMS22002plus審査員追加認証研修コース及び労働安全衛生マネジメントシステム審査員

研修コース承認の基準に基づいて研修コースの承認を受けるため又は承認を維持・更新す

るための手続き等を定める。 

 

２．引用文書 

JRCA TJ130：マネジメントシステム審査員研修コース運営に関する承認の基準 

JRCA TJ230：マネジメントシステム審査員研修コース開催に関する承認の基準 

JRCA TJ330：マネジメントシステム審査員研修コース開催に関する承認の手順 

JRCA TA100：航空宇宙審査員基礎研修コース承認の基準 

JRCA TA101：航空宇宙産業経験審査員専門研修コース承認の基準 

JRCA TA200：航空宇宙産業向け審査員基礎／専門研修コースの承認手順 

JRCA TC100：研修コース承認に係わる異議申し立て及び苦情申し立ての取扱い手順 

 

３．定義 

3.1 品質マネジメントシステム審査員研修コース 

品質マネジメントシステムフォーマル研修コース（以下、QMS フォーマル研修コース

という。）及び品質マネジメントシステム資格拡大研修コース（以下、QMS 資格拡大研修

コースという。）の総称。 

3.2 環境マネジメントシステム審査員研修コース 

環境マネジメントシステムフォーマル研修コース（以下、EMS フォーマル研修コース

という。）及び環境マネジメントシステム資格拡大研修コース（以下、EMS 資格拡大研修

コースという。）の総称。 

 

3.3 航空宇宙産業向け審査員研修コース 

航空宇宙審査員基礎研修コース（以下、AS基礎研修コースという。）及び航空宇宙産業

経験審査員専門研修コース（以下、AS 専門研修コースという。）の総称。 

3.4 情報セキュリティマネジメントシステム審査員研修コース 

     情報セキュリティマネジメントシステム審査員フォーマル研修コース（以下、ISMS フォ

ーマル研修コースという）、情報セキュリティマネジメントシステム審査員資格拡大研修
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コース（以下、ISMS 資格拡大研修コースという）の総称。 

3.5  情報セキュリティマネジメントシステム審査員研修コース 

情報セキュリティマネジメントシステム審査員へのアドオン登録を希望する者が修了

しなければならない研修コース（以下、ISMS-CLS審査員研修コースという）。 

3.6 食品安全マネジメントシステム審査員研修コース 

     食品安全マネジメントシステム審査員フォーマル研修コース（以下、FSMS フォーマル研

修コースという）、食品安全マネジメントシステム審査員資格拡大研修コース（以下、FSMS

資格拡大研修コースという）の総称。 

3.7 FSMS22002plus審査員追加認証研修コース 

FSMS22002plus 審査員としてアドオン登録を希望するものが修了しなければならない

研修コース（以下、FSMS22002plus 研修コースという）。 

3.8 労働安全衛生マネジメントシステム審査員研修コース 

労働安全衛生マネジメントシステムフォーマル研修コース（以下、OHSMS フォーマル

研修コースという。）及び労働安全衛生マネジメントシステム資格拡大研修コース（以下、

OHSMS 資格拡大研修コースという。）の総称。 

3.9  集合研修コース 

座学研修及び実技研修の全部について、実地受講で行う研修コース。筆記試験は、集

合研修コースの最終日に実施する。 

3.10 オンライン併用型研修コース 

座学研修及び実技研修の一部又は全部について、インターネットを介しての受講（以

下、オンライン受講という）を用いて行う研修コース。ただし、筆記試験は研修機関の

指定する場所で行う。座学研修又は実技研修の一部をオンライン受講での開催とする場

合は、カリキュラムのうち、実地受講又はオンライン受講の時間を、研修機関が事前に

指定する。 

 

 

3.5 審査基準 

3.5.1 品質、環境、情報セキュリティ、クラウドセキュリティ、食品安全、FSMS22002plus、

労働安全衛生マネジメントシステム審査員研修コースの審査基準 

「マネジメントシステム審査員研修コース運営に関する承認の基準（JRCA TJ130）」、

「マネジメントシステム審査員研修コース開催に関する承認の基準（JRCA TJ230）及び

「マネジメントシステム審査員研修コース開催に関する承認の手順（JRCA TJ330）」」。 

3.5.2 AS 基礎研修コースの審査基準 

「航空宇宙審査員基礎研修コース承認の基準(JRCA TA100)」及び「航空宇宙産業向け

審査員基礎／専門研修コースの承認手順(JRCA TA200)」。 

3.5.3 AS 専門研修コースの審査基準、 

「航空宇宙産業経験審査員専門研修コース承認の基準(JRCA TA101)」及び「航空宇宙

産業向け審査員基礎／専門研修コースの承認手順(JRCA TA200)」。 

3.6 申請機関 

審査基準に適合していることの評価を受け、当センターによる研修コースの承認を希望
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する機関で、申請書に漏れなく記載し署名を行い、且つ、評価に必要なすべての情報を提

供することに同意することを表明した機関。 

3.7 運営研修機関 

承認された研修コースを運営する研修機関。 

3.8 異議申し立て 

申請機関又は運営研修機関からの要請であって、その希望する承認に関し当センターが

下した否定的な決定について再考を求めること。 

3.9 苦情申し立て 

承認に係わる要請であって、当センター又は運営研修機関の活動に関し組織又は個人が

当センター又は当該の運営研修機関に対して是正処置を求めること。 
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Ⅱ章 申請等各種手続きの手引き 

 

４．品質、環境、情報セキュリティ、クラウドセキュリティ、食品安全、FSMS22002plus、労

働安全衛生マネジメントシステム審査員研修コースの承認等の申請書 

次の申請を行う場合には、マネジメントシステム審査員研修コース承認申請書（付属

書１）を使用して下さい。 

MS コース 新規申請（注） 更新申請 

集合研修 

コース 

オンライン

併用型研修

コース 

集合研修 

コース 

オンライン

併用型研修

コース 

QMS 
フォーマル研修コース 〇 〇 〇 〇 

資格拡大研修コース 〇 〇 〇 〇 

EMS 
フォーマル研修コース 〇 〇 〇 〇 

資格拡大研修コース 〇 〇 〇 〇 

ISMS 
フォーマル研修コース 〇 〇 〇 〇 

資格拡大研修コース 〇 〇 〇 〇 

ISMS-CLS 審査員研修コース 〇 〇 〇 〇 

FSMS 
フォーマル研修コース 〇 〇 〇 〇 

資格拡大研修コース 〇 〇 〇 〇 

FSMS22002plus 審査員研修コース 〇 〇 〇 〇 

OHSMS 
フォーマル研修コース 〇 〇 〇 〇 

資格拡大研修コース 〇 〇 〇 〇 

注）但し、集合研修コース又はオンライン併用型研修コースのいずれかで既に該当の MS での

承認がある研修機関が、もう一方のコースを追加する場合は、変更届（付属書４）を使

用して下さい（JRCA TJ130 10.2 参照） 

 

５．航空宇宙産業向け審査員研修コースの承認等の申請書 

次の申請を行う場合には、航空宇宙産業向け審査員研修コース承認申請書（付属書２

Ａ又は２Ｂ）を使用して下さい。 

① AS 基礎研修コースの新規申請 

② AS 基礎研修コースの更新申請 

③ AS 専門研修コースの新規申請 

④ AS 専門研修コースの更新申請 

⑤ AS 基礎研修コース／AS専門研修コースの拡大申請 

 

６．承認後の手続き 

当センターからの研修コース初回承認、拡大承認又は更新承認の判定結果通知を受領

後、以下の文書に必要事項を記入し、権限をもった研修機関の代表者が署名・押印して、

提出して下さい。 
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① 品質、環境、情報セキュリティ、クラウドセキュリティ、食品安全、FSMS22002plus、

労働安全衛生マネジメントシステム審査員研修コースの場合 

 誓約書（付属書３Ａ） 

② 航空宇宙産業向け審査員研修コースの場合 

 誓約書（付属書３Ｂ） 

 

７．研修コース実施後の報告 

品質、環境、情報セキュリティ、クラウドセキュリティ、食品安全、FSMS22002plus、

労働安全衛生マネジメントシステム審査員研修コースで筆記試験を実施した場合、終了

後直ちに、試験実施報告に「個人の行動の継続的評価結果」、「実技評価結果」及び「本

人確認結果」を記入し、以下の情報とともに書面により当センターへ報告して下さい。 

a)研修コース実施期間 

b)受講生数および氏名 

c)講師各人の氏名、見習い講師の氏名、オブザーバーの氏名、試験監督者の氏名 

d) 筆記試験の問題、解答用紙 

e）開催方式（集合研修コース又はオンライン併用型研修コース） 

 

８．システム変更の連絡 

8.1 事前確認を得る必要がある変更 

マネジメントシステム審査員研修コース運営に関する承認の基準（JRCA TJ130）第

10.2 項、航空宇宙審査員基礎研修コース承認の基準(JRCA TA100) 第 10.2 項又は航空

宇宙産業経験審査員専門研修コース承認の基準(JRCA TA101) 第 10.2 項に該当する変更

を行う場合には、変更予定の２ヶ月前までに、変更届（付属書４）により変更内容を連

絡して下さい。 

8.2 変更通知 

マネジメントシステム審査員研修コース運営に関する承認の基準（JRCA TJ130）第

10.3 項、航空宇宙審査員基礎研修コース承認の基準(JRCA TA100) 第 10.3 項又は航空

宇宙産業経験審査員専門研修コース承認の基準(JRCA TA101) 第 10.3 項に該当する変更

を行った場合には、変更後直ちに、変更通知（付属書５）により変更内容を通知して下

さい。 

 

９．異議申し立て・苦情申し立て 

研修コース承認に係わる異議申し立て及び苦情申し立ての取扱い手順（JRCA TC100）に

従って、手続きを行って下さい。 

 

１０．承認辞退の申し出 

研修コース承認の有効期限内で承認を辞退する場合は、付属書６にて申し出て下さい。 
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１１．各種手続き書類の提出先等 

(1)書類送付先 

〒108-0073 

東京都港区三田３丁目１１−２８ 三田 Avanti 

 

一般財団法人日本要員認証協会 

マネジメントシステム審査員評価登録センター（JRCA） 

 

(2)各種料金の振込先銀行口座 

項 目 銀行口座 

銀行名 みずほ銀行 

支店名 青山支店 

預金種別 普通預金 

口座番号 ２６１９５５３ 

口座名義 
一般財団法人日本要員認証協会 

ザイ）ニホンヨウインニンショウキョウカイ 

注：振り込み手数料は各自でご負担願います。 

 

(3)お問い合わせ先 

〒108-0073 

東京都港区三田３丁目１１−２８ 三田 Avanti 

一般財団法人日本要員認証協会 

マネジメントシステム審査員評価登録センター（JRCA） 

    e-mail：jrca@jrca-jsa.or.jp 

 

 

 

付則 

この手引きは、２０２４年５月１日から施行する。 
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付属書 1 

一般財団法人  日本要員認証協会 

マネジメントシステム審査員評価登録センター(JRCA)御中 

申請日：   年   月   日 

 

マネジメントシステム審査員研修コース承認申請書 

 「マネジメントシステム審査員研修コース運営に関する承認の基準（JRCA TJ130）」及び「マネジメントシ

ステム審査員研修コース開催に関する承認の基準（JRCA TJ230））」に規定されている要求事項を遵守するこ

と及び申請コースの審査に必要なすべての情報を提供する等、申請機関及び運営研修機関の義務を含む「マ

ネジメントシステム審査員研修コース開催に関する承認の手順（JRCA TJ330）」を遵守することを誓約し、上

記の通り研修コースの承認を申請いたします。 

申 

請 

機

関

代

表

者 

研修機関名（ふりがな） 

 

所在地：〒 

 

所属・役職（ふりがな）                     氏名（ふりがな） 

 

印  

連

絡

担

当

者 

所属・役職（ふりがな）                     氏名（ふりがな） 

 

電  話： 住所（上記申請者と異なる場合）：〒 

ＦＡＸ ： 

ｅ-mail： 

承 認 の 申 請 内 容 

該当する研修コースにチェックして下さい 

□品質マネジメントシステム審査員研修コース □環境マネジメントシステム審査員研修コー

ス 

□情報セキュリティマネジメントシステム審査員研修コース □クラウドセキュリティ審査員研修コース 

□食品安全マネジメントシステム審査員研修コース □FSMS22002plus 審査員追加認証研修コース 

□労働安全衛生マネジメントシステム審査員研修コース 

該当する申請にチェックして下さい 

□ 新規 

（オンライン併用型研修コース／

集合研修コース） 

□ 更新 

（オンライン併用型研修コース／

集合研修コース） 

□ 拡大 

申請する研修コースの直近の開催予定を記入して下さい 

□ フォーマル研修コース 

研修コースの開催予定日 

①    年  月  日～    年  月  日（オンライン併用型研修コース／集合研修コース） 

②    年  月  日～    年  月  日（オンライン併用型研修コース／集合研修コース） 

③    年  月  日～    年  月  日（オンライン併用型研修コース／集合研修コース） 
□ 資格拡大研修コース 

研修コースの開催予定日 

①    年  月  日～    年  月  日（オンライン併用型研修コース／集合研修コース） 

②    年  月  日～    年  月  日（オンライン併用型研修コース／集合研修コース） 

③    年  月  日～    年  月  日（オンライン併用型研修コース／集合研修コース） 

審査希望時期       年   月頃 
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付属書 2Ａ 

一般財団法人  日本要員認証協会 

マネジメントシステム審査員評価登録センター(JRCA)御中 

申請日：   年   月   日 

 

航空宇宙審査員基礎研修コース承認申請書 

「航空宇宙審査員基礎研修コース承認の基準（JRCA TA100）」に規定されている要求事項を

遵守すること及び申請コースの審査に必要なすべての情報を提供する等、申請機関及び運

営研修機関の義務を含む「航空宇宙産業向け審査員基礎／専門研修コースの承認手順（JRCA 

TA200）」を遵守することを誓約し、上記の通り研修コースの承認を申請いたします。 

申 

請 

機

関

代

表

者 

研修機関名（ふりがな） 

 

 

所在地：〒 

 

 

所属・役職（ふりがな）                     氏名（ふりがな） 

 

                                 印 

連

絡

担

当

者 

所属・役職（ふりがな）                     氏名（ふりがな） 

 

 

電  話： 

 

住所（上記申請者と異なる場合）：〒 

ＦＡＸ ： 

 

ｅ-mail： 

 

承 認 の 申 請 内 容 

申請審査（申請する審査をチェックして下さい） 

    □ 新規     □ 更新    □ 拡大 

研修コースの開催予定日 

    ①     年   月   日  ～     年   月   日 

    ②     年   月   日  ～     年   月   日 

    ③     年   月   日  ～     年   月   日 

審査希望時期       年   月頃 
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付属書 2Ｂ 

一般財団法人  日本要員認証協会 

マネジメントシステム審査員評価登録センター(JRCA)御中 

 

申請日：   年   月   日 

航空宇宙産業経験審査員専門研修コース承認申請書 

「航空宇宙産業経験審査員専門研修コース承認の基準（JRCA TA101）」に規定されている要

求事項を遵守すること及び申請コースの審査に必要なすべての情報を提供する等、申請機

関及び運営研修機関の義務を含む「航空宇宙産業向け審査員基礎／専門研修コースの承認

手順（JRCA TA200）」を遵守することを誓約し、上記の通り研修コースの承認を申請いたし

ます。 

申 

請 

機

関

代

表

者 

研修機関名（ふりがな） 

 

 

所在地：〒 

 

 

所属・役職（ふりがな）                     氏名（ふりがな） 

 

                                 印 

連

絡

担

当

者 

所属・役職（ふりがな）                     氏名（ふりがな） 

 

 

電  話： 

 

住所（上記申請者と異なる場合）：〒 

ＦＡＸ ： 

 

ｅ-mail： 

 

承 認 の 申 請 内 容 

申請審査（申請する審査をチェックして下さい） 

□ 新規    □ 更新    □ 拡大 

研修コースの開催予定日 

    ①     年   月   日  ～     年   月   日 

    ②     年   月   日  ～     年   月   日 

    ③     年   月   日  ～     年   月   日 

審査希望時期       年   月頃 
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付属書 3Ａ 

一般財団法人  日本要員認証協会 

マネジメントシステム審査員評価登録センター(JRCA)御中 

 

誓約書 
（マネジメントシステム審査員研修コース用） 

 

私は、研修機関の代表者として、「マネジメントシステム審査員研修コース開催に関する承

認の手順（JRCA TJ330）」第12.2項に定める義務を遵守し、これらに反した際には、研修コー

ス承認に対するJRCAのいかなる決定にも従うことを誓約致します。 

 

 

 

              

               研修機関代表者名：                    印    

 

                  記入日 ：         年       月       日                        
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付属書 3Ｂ 

一般財団法人  日本要員認証協会 

マネジメントシステム審査員評価登録センター(JRCA)御中 

 

誓約書 
（航空宇宙産業向け審査員研修コース用） 

 

私は、研修機関の代表者として、航空宇宙産業向け審査員基礎／専門研修コースの承認手順

（JRCA TA200）第11.2項に定める義務を遵守し、これらに反した際には、研修コース承認に対

するJRCAのいかなる決定にも従うことを誓約致します。 

 

 

 

              

               研修機関代表者名：                    印    

 

                  記入日 ：         年       月       日                        
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付属書 4 

一般財団法人  日本要員認証協会 

マネジメントシステム審査員評価登録センター(JRCA)御中 

 

事前確認のための変更届 
届け出日：    年  月  日 

届け出者：                  

 

変

更

内

容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

添

付

資

料 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

変更予定日     年  月  日 
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付属書 5 

一般財団法人  日本要員認証協会 

マネジメントシステム審査員評価登録センター(JRCA)御中 

 

変更通知 
通知日：    年  月  日 

通知者：                  

 

変更前 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

変更後 
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付属書 6 

一般財団法人  日本要員認証協会 

マネジメントシステム審査員評価登録センター(JRCA)御中 

 

承認辞退の届 
 

下記添付書類を同封し、研修コース承認の辞退を届けます。 

 

届け出者名：                     印    

 

届け出日 ：             年         月         日  

 

           

 

 

添付書類 

□ 研修コース修了者の記録保管等、既受講者への対応を記載した文書 

□ 承認証  
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制定・改定履歴 

版番号 年月日 内容 

制定 2019 年 2月１日 ・日本規格協会 JRCA TC300 改定 7 版を承継し、日本

要員認証協会設立に伴い新規制定。 

改定１版 2021 年 4月１日 ・EMS 審査員研修コース、ISMS-CLS 審査員研修コー

ス、FSMS22002plus 審査員研修コースの手引きも統

合し、関連する規定を追加。（１項、２項、３項、４

項、６項、７項、８項） 

・集合研修コース、オンライン併用型研修コースの定

義を追加（3.9、3.10） 

・承認の申請で使用する申請書の一覧に、集合研修コ

ース、オンライン併用型研修コースを追加（第 4項） 

・研修コース実施後の報告に、「開催方式」を追加。

AS 研修コースでの報告事項を削除（第 7 項） 

・マネジメントシステム審査員研修コース承認申請

書 

の様式に、集合研修コース、オンライン併用型研修コ

ースの欄を追加（付属書 1） 

・FSMS 審査員研修コース用の申請書、誓約書を削除

（、附属書 7） 

改定２版 2024 年 5月１日 ・JRCA の住所変更に伴う変更（第１１項（１）、（３）） 

 


